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Si tu versién es con Factura Electrénica debes tener esta opcidn en el menu Cobranza

Control de Alumnos  Profesores  Control Académico |C0hlanza Reportes  Configuracion  Ayuda

% E m a @ | (: @ Catalogo de Conceptos de Cobro y Egresos...

Catdlogo de Becas...

Creacidn de Preductos y Paquetes..,

Creacion de Planes de Pago...

Aszignacién de Cuentas por Cobrar.,
Presupuesto de Ingrescs

Registro de Ingresas...
Consultar Ingresos por fecha..,

Comparative de Ingreses..,
Estados de Cuenta..,
Saldos a Favor..

Autorizacicn de Descuentos..,

Censulta de Auterizaciones...

Facturacicn...

Notas de Crédito...

Consul 15 fecha...
‘. Elementos de Facturacién Electrénica

Enlace Bancaric

Al entrar debes visualizar la siguiente ventana

mentos acturacion nica

Administre los datos de los diferentes emisores

| ongregarEmisor | | @Modiﬁcar datos emisor | | egliminaral emisor |

Datos de Emisores

'ﬁ R.F.C. | MNombre o Razdn Social |

Certificados de
Seguridad

P,
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1. El primer paso es Agregar Emisor dando clic al boton con el mismo nombre

Crear un nueve emiscr @

Esquema de Facturacion | Cédula Fiscal

Datos del Emisor

RE.E. Denominacidn, Nombre o Razén Social

Calle Mum. Ext. Mum. Interior
Colonia C.P. Localidad

Ciudad o Municipio Estado

| | =
Teléfono Fax

Régimen Fiscal {nuevo)

Codigo de Activacion

D Generar archivo POF para entregar a los receptores

‘ guardarEmisor ‘ ‘ xgancelarOperacién ‘

Aqui debe llenar todos los datos lo mas completo posible del Emisor en este caso los datos fiscales de
la Institucion.

2. Una vez capturados debe dar clic en la pestana Esquema de Facturacion

Crear un nueve emisor @

Propiedades Basicas Esquema de Facturacion | Cédula Fiscal

Médelo de Facturacidn " cFD

Proveedor de Certificacidn de CFDI

Empresa: Tralix j

Datos especificos de identificacidn:

Mota: Los servicios proporcionados por estas empresas son independientes y deberdn ser gestionados por separada.
Caontrol Escolar GES solamente se limita a propercionar |a integracidn.

Elementos Adidonales de los CFD

| guardarEmisur | | xgancelarODEracién
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Activar CFDi (2011)
3. Ahora ya estamos listos para guardar los datos dando clic en botén Guardar Emisor

Tenemos las demas opciones para Modificar y Eliminar Emisor

Administre kos dates de los diferentes emisores
| O agregar emisor ||| @ rosfear datos emsor | | @) Sinar sl emsor | I

REC. | Hombre o Razdn Socal

fog)

Datos de Emisores

)

Certificados de
Seguridad

Ahora sigue configurar los certificados, para eso entramos a la opcion Certificados de Seguridad

Agui debera registrar los certificados validos y vigentes por cada emisor

R.F.C. I Serie del Certificado I Vigencia I Vigente I

| @Modiﬁmrdatosoertiﬁmdo | | eﬂiminarelcertiﬁmdo |

Certificados de
Seguridad

£

Folios Digitales
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1. Clic en botdn Agregar Certificado

Crear un nuevo certificado

¢ Datos del Emisor ~

R.F.C. del Emisor

e

Archivo de Certificado

| 2|
Archivo de Llave Privada

Contraseiia de Llave Privada
| | B validar Archives y Password |

@

Muamero de Serie del Certificado Inicio de Vigencia (NO Antes de)
| |IIIIII_-"IIIIII_-"IIIIIIIJD ﬂ |.3.3;.3.3;.3.3 -

| 00/00/0000 ﬂ Jonooo =

‘ D;\E"fi"':i":‘::if:- ‘ ‘ xgancelarOperado'n

Seleccionar el R.F.C. del Emisor, indicamos las rutas de los archivos CER y KEY, escribimos la llave
privada y posteriormente clic en botdn Validar Archivos y Password. Se debe mostrar
automaticamente el Numero de Serie del Certificado

Una vez validados estamos listos para Guardar Certificado dando clic al boton con el mismo nombre.

Como ultimo paso es agregar los Folios Digitales

Administracién de Elementes de Facturacién Electrénica

| @ Modificar serie | | a Eliminar la serie de folios |

| Mum. de Aprobacién | Afio Aprobacidn | Serie | Faolios | Folio Actual
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1. Clic en le botdn Agregar Serie

Registrar unz nueva serie de Felios Digitales
Datos de los Folios

R.F.C. del Emisor

| =]

Serie Desde Hasta

Datos de Operacidn

Operar con el certificado digital

Generar CFDs cuando se registren cobros en la Caja (facturacién directa por cada evento)

| <Minguna»

[VliEsts serie generara los folios de CFDs de la facturacion manuzl
I:‘ Ests serie generard los folios de Motas de Crédito

I:‘ Generar un archivo PDF diferente para estos folios

| Guardar Folio | | % Cancelar Operacidn

Seleccionar el R.F.C. del Emisor

Capturar la Serie, Desde y Hasta

Seleccionar el Certificado Digital

Activar la casilla Esta serie generara los folios..
Guardar Folio

ook wN

De esta forma ya estamos listos para generar la Factura en

Control de Alumnos  Profesores Control Académico Reportes  Cenfiguracién  Ayuda

% m &L @ \2_: ﬂ e -:; Catalogo de Conceptos de Cobroy Egresos...

Catdlogo de Becas...

Creacién de Productos y Paquetes...

Creacién de Planes de Pago...

Asignacion de Cuentas por Cobrar...
Presupueste de Ingreses

Registro de Ingresos...
Consultar Ingresos por fecha...

Comparativo de Ingresos..,
Estados de Cuenta...
Saldos a Favor...

Autorizacién de Descuentos..,

Consulta de Auterizaciones...,

N

Motas de Crédito...
Consulta de Facturacidn por fecha..

Elementos de Facturacion Electrénica

Enlace Bancario
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1. Al entrar nos mostrara este mensaje de advertencia

-

[ Errar @

b Ccurric un error al tratar de cargar el soporte para facturacién

" electrénica
Contrel Escolar GES no podra generar facturas electronicas.

Aceptar

Esto es porque no se timbrara con la empresa Tralix que esta por defecto en el sistema, podremos
hacer la factura con todos sus requerimientos pero la timbraremos con el modulo adicional (que se

explica en otro manual).

2. Aqui entramos al tema de la Facturacion, para introducirnos a este tema se requiere de datos
previos que deben estar capturados, que se explican en otro manual.

L] Facturacién EI@
Elaboracion de Facturas

Fecha/Factura E No. de Folio |1
{* por Alumno ¢~ por Familia Seleccione Alumna |

Datos del Receptor de la Fai&ra

R.F.C: ﬂ Nombre o Razdén Social |
Domicilo | Num, Ext. Int.

Colonia | Cddigo Postal Localidad

Municipio y Estado | ﬂ

Teléfono Fax | E-mail |

™ Aplicar esta informacidn a los datos de Facturacidn del{os) Alumno(s)

Lista de Redbos pendientes de Facturacidn

Cbservaciones Total a Facturar $ 0.00
| E Registrar Factura | | J-'L Salir de esta opcidn
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