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Antes de realizar una Factura, debemos tener como minimo un recibo pagado del alumno, de esta forma podra
seleccionarlo y capturar directamente en esta pantalla los datos del cliente (receptor).

<) Fecturacion Felie =]
= r
Elaboracién de Facturas
Fecha/Factura [E/E0E | 7 No. de Folio |1
& por Alumno € por Famila Seleccione Aumno | |
Datos del Receptor de 3 Fa&ra
RF.C ﬂ Nombre o Razén Social ‘
Doriciio | Num Ext, | Int.
Colonia | Cddigo Postal | Localidad ‘
Municipio v Estado | | =
Teléfono | Fax | E-mail |
I~ Aplicar esta informacién a los datos de Facturacisn del{os) Alimnofs)
Lista de Recibos pendientes de Facturadién
Fecha Pago | No. Recbo: | __ Grupo: __| Alumno | Famila: Cantidad:
Dbservaciones Total a Facturar $ 0.00
‘ E Registrar Factura ‘ | l-'l_ Salir de esta opcidn

Es posible tener capturado previamente los datos de

| cliente siguiendo estos pasos:

1. Entrar a la opcion Configuracion / Catalogo de Empresas...

C?ntroldeAIumnos Profesores  Control Académico  Cobranza Reportes | Configuracion | Ayuda

Datos de la Institucion...

Administracién fvanzada...

Cataloge de Empleados Administrativos...

Dias Feriados (Mo laborables)...

Catalogo de = (Coptabilidad)
Catdloge de Empresas eInstituciones para enlac_E::

Marco A. Rangel

Agenda de Aulas...
Bitacora de Actividades de los Usuarios..,
Importar Informacién desde AulaEscolar..

Seleccionar cicle escolar de trabajo...

Cambiar Colegio o Plantel...

Seleccionar Paleta de Color

IModalidad de Visualizacién
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2 Configurar Acuerdos con otras Instituciones o Empresas

Catalogo de Empresas e Instituciones

Filtrar por tipa de enlace:

— Mostrar todos — -

#Empresa |Mombre de la Institucién o Empresa

<[

Inst. Educativa

9P Agregar... | | = Eliminar. .. | | / Modificar... | | Listado

| | j—'L Salir de esta opddn

Facturadidn

Bolsa de
Trabajo

Bibliote{§#s

2. Clic en el botén Agregar...
3. Llenar todos los datos del cliente

Agregar Institucién o Empresa

~ Datos de la Institucién o Empresa

No.de Empresa |4

Status

= Activo

 Inactivo

Razdn Social o |
Denominacién

RFC |

Calle |

Mum, Exterior Mum. Interior |

Colonia |

P Localidad |

Ciudad o Municipio |

Estado ISonora

Teléfono(s) IOﬁcinal LI |

Correo Electrdnico |

i

~Tipa de Relacién con la Institucidn
I:‘ Servicio Comunitario [ Social I:‘ Practicas Profesionales
[ Bolsa de Trabajo

D Institucion Educativa (para catdlogo de procedencias)

i

[ Bibliateca de Intercambio

Facturacion

ncia Profesional

+ Area de Enlace y Convenio con la Empresa

Area o Departamento de Enlace Persona de Enlace

Cargo o Puesto del Enlace

Fecha del Convenio Num, del Convenio

20/07/2017 ﬂ |

E Reqistrar

| | Ogancelar |

4. Activar la casilla Facturacion y posteriormente clic en botén Registrar
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5. Para asignar la Empresa (cliente o receptor) al Alumno, entrar a la Ficha del Alumno / Facturacién

Control de Alumnos

% B W

Profesores  Control Académico h_CDbr

dwiciH 9>

anza Reportes  Configuracién  Ayuda

% “ﬂ Ciclo Escolar | CICLO ESCOLAR 2018-2017 (2015-2017)

Ficha del

Apeliido Paterng
Apellido Materno

Mombre

C. U R P

®™A Datos Personales |M¢ Fami 4

Lugar de Nadmiento ‘

Domiilio Particular ‘
Entre Calles
Municipio y Estado
Teléfano (s) IPal'tlcuIar ;I |

Ficha de Datos de Alumnos

Alumno

E| Facturacién y Financiamiento Iﬁi Datos Ad\[innalesl [®] Ficha Médica

ﬁ Fotografia del Alumm

Génera | Fecha/Madmiento |20/00/0000 iﬂj

| 5

Nacionalidad I

=

L
L
C

ﬂ Estado Civil I vl

| =

Cédigo Pc

(Es[nlanda\:l

Nivel Educativo | PREES-PREESCOLAR

-l Grado [0 Guol

1D de la Empresa 0|

Ficha de Datos de Alumnos

Famiia | Eacturacion y Financiamiento | Datos Adicionales | (W] Ficha Médica |

Iil @Jradon

azon Sodial RE.C.
| | 2
Calle Mum. Ext, Mum. Interior
Colonia BB Localidad
Ciudad o Municipio Estado

Teléfono

Fax

=

Correo Electrdnico para notificaciones

Financiamiento

Puesto en la Empresa
{opcional) Si el alumna fuera trabajador

Tipo de Financiamiento:

Historial de Becas y/o Subsidios por Alumno

B Aceptar

| | B 3alir de esta opcidn

6. Capturar el ID de la Empresa o clic en botdn buscar
7. Después de seleccionar la empresa clic en botdén Aceptar
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Ahora ya estamos listos para Facturar.

@ Control Escolar GES - INSTITUTO DE TECMOLOGIAS SYSMAR 2017-2018 ()

Control de Alumnos  Profesores  Control Académico  Cobranza  Reportes  Configuracion  Ayuda

% m a % S;: ﬂ J; Catdlogo de Conceptos de Cobro y Egresos...

Catdlogo de Becas...

Creacion de Productos y Paquetes...

Creacion de Planes de Pago...

Asignacion de Cuentas por Cobrar...
Presupuesto de Ingresos ¥

Registro de Ingresos... Ctrl+R
Consultar Ingresos por fecha...

Comparativo de Ingresos...

Estados de Cuenta...

Saldos a Favor...

Autorizacion de Descuentos... Ctrl+ A

Consulta de Autorizaciones...

@ Facturacian... Ctrl+F
MNotas de Crédito...

Consulta de Facturacicn por fecha...

] Facturacion EI@
Elaboracién de Facturas

Fecha/Factura E No. de Folio |1
* por Alumno " por Familia Seleccione Alumno |

Diatos del Receptor de |a Factura
FH =T liﬂ nombre o Razdén Social |
Domicilio | Num. Ext. Int.
Colonia | Codigo Postal Localidad

Municipio vy Estado ‘ ﬂ

Teléfono Fax | E-mail

™ Aplicar esta informacidn a los datos de Facturacidn del(os) Alumno(s)

Lists de Rechbos pendientes de Facturacidn

| | | \ | |
Chservaciones Total a Facturar $ 0.00
| E Registrar Factura | | l-_L Salir de esta apcidn

Después de seleccionar el Alumno los datos del Receptor se mostraran automaticamente.
La dltima opcién es registrar los datos directamente después de seleccionar al Alumno, estos datos

pueden ser guardados para ser utilizados en el futuro, solo hay que activar la casilla Aplicar esta
informacion.... Antes de dar clic en el boton Registrar Factura.
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